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|. DISPOZITII GENERALE

SCOPUL REGULAMENTULUI:

Prezentul regulament defineste regulile de acces si utilizare a spatiului de
sedinte din cadrul biroului filialei OAR Timis, pus la dispozitia membrilor eligibili
pentru Tntalniri profesionale cu clientii, colaboratorii si furnizorii de materiale.
Spatiul este destinat in special membrilor tineri si membrilor care fsi
desfasoara activitatea in birouri cu sediul la domiciliu si au nevoie de un cadru
profesional pentru intalniri de afaceri.

DEFINITII IN RELATIE CU PREZENTUL REGULAMENT:

Spatiu: Spatiul de sedinte din cadrul biroului filialei OAR Timis, dotat cu masa
de discutii, 6 scaune, 1 TV/Monitor, WiFi, imprimanta, copiator, acces la cafea
si apa filtrata.

Membru: Arhitectele si arhitectii eligibili in vederea rezervarii spatiului sunt
membrii a Ordinului Arhitectilor din Romania, filiala Timis, cu cotizatia platita la
zi.

Programare: Rezervarea spatiului de sedinte pentru o anumita data si interval
orar, prin intermediul adresei de email secretariat@oartimis.ro.

Responsabil: Persoana desemnata de OAR Timis pentru gestionarea spatiului
de sedinte si a programului de rezervari.

PRINCIPII GENERALE DE UTILIZARE:

Responsabilitate: Membrii sunt responsabili pentru utilizarea corespunzatoare
a spatiului si a echipamentelor, precum si pentru mentinerea curateniei si a
ordinii.

Respect reciproc: Membrii se obligd sa manifeste respect fatéd de ceilalti
utilizatori ai spatiului si fatd de personalul OAR Timis.

Confidentialitate: Membrii vor respecta confidentialitatea discutiilor si a
informatiilor la care au acces in cadrul sediului OAR Timis.
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Il. ACCESUL SI UTILIZAREA SPATIULUI

ELIGIBILITATE:

Spatiul de sedinte poate fi utilizat de catre toti membrii OAR Timis cu cotizatia
la zi.

PROGRAM DE FUNCTIONARE:

Spatiul de sedinte este disponibil de luni pana vineri, intre orele 10:00 si
16:00.

MODALITATEA DE PROGRAMARE:

- Programarea se face online, prin intermediul trimiterii unui mesaj de
posta electronica la adresa de email secretariat@oartimis.ro,

- Pentru rezervare, membrii trebuie sa furnizeze in mesajul de email
urmatoarele informatii: numar TNA, nume, prenume, numar de telefon,
data si intervalul orar dorit,

- Confirmarea programarii si rezervarea se va face de catre secretariatul
OAR Timis prin reply all la mesajul de email trimis pentru programare.
Programarea se considera confirmatd doar dupa receptionarea
confirmarii scrise din partea secretariatului.

- Unitatea de timp pentru rezervari este de 30 de minute, calculata
incremental incepand de la ora 10:00 AM

- Durata maxima a unei rezervari este de 2 ore.

- Fiecare membru poate rezerva spatiul pentru maximum 8 ore pe luna
si maximum 4 ore pe saptamana.

CONDITII DE UTILIZARE:

Echipamente: Membrii pot utiliza echipamentele puse la dispozitie (monitor,
imprimanta, copiator) conform instructiunilor afisate.

Internet: Accesul la internet se face prin reteaua WiFi dedicata, cu parola
furnizata la rezervare.

Alimente si bauturi: Consumul de alimente si bauturi este permis in spatiul de
sedinte, cu conditia mentinerii curateniei.
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ANULAREA REZERVARILOR:

Rezervarile pot fi anulate cu cel putin 12 ore in avans, prin intermediul trimiterii
unui mesaj reply all la confirmarea programarii sau prin contactarea
responsabilului de spatiu desemnat de OAR Timis pentru gestionarea spatiului
de sedinte si a programului de rezervari.

Anularile repetate sau neprezentarea pot duce la reducerea limitei lunare de
rezervare.

lIl. RESPONSABILITATI
RESPONSABILITATILE UTILIZATORILOR:

Sa respecte programul de functionare si regulile de utilizare a spatiului.
Sa mentina curatenia si ordinea Tn spatiul de sedinte.

Séa anunte responsabilul de spatiu in cazul unor defectiuni sau daune.
Sa utilizeze echipamentele cu grija si conform instructiunilor.

Sa respecte confidentialitatea discutiilor si a informatiilor.

RESPONSABILITATILE ADMINISTRATORULUI SPATIULUI:

Sa asigure curatenia si functionarea corespunzatoare a spatiului de sedinte.
Sa asigure functionarea echipamentelor si a retelei de internet.

Sa rezolve eventualele probleme semnalate de utilizatori.

Sa monitorizeze programul de rezervari si sa gestioneze eventualele conflicte.

Responsabil de spatiu:

Carmen Cocora, secretar executiv OAR Timis,
Telefon: 0745145679

Email: secretariat@oartimis.ro

IV. SANCTIUNI
NERESPECTAREA REGULAMENTULUI:

Nerespectarea regulamentului poate duce la avertisment sau suspendarea
dreptului de utilizare a spatiului de sedinte.
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In cazul unor daune produse din culpa utilizatorului, acesta va fi responsabil
pentru repararea sau inlocuirea bunurilor afectate.

V. DISPOZITII FINALE
MODIFICAREA REGULAMENTULUI:

Modalitatea de folosinta a spatiului HUB OAR Timis va fi evaluata si adaptata
constant pentru a servi membrilor si a se ajusta cu programul si dinamica
organizatiei.

Prezentul regulament poate fi modificat de catre OAR Timis, cu informarea
prealabila a membrilor.

Versiunea 1 a regulamentului.
Data intrarii Tn vigoare: 12 februarie 2025
Arh. Daniel Tellman — Presedinte OAR Timis

Digitally signed by
DANIEL-JOHANNES
BURILEANU-TELLMAN
Date: 2025.02.12
09:48:03 +02'00'
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